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Dane do analizy
Formularz dla przedsiębiorcy przed pierwszym spotkaniem
Prosimy uzupełnić dane na jeden dzień i dołączyć wskazane dokumenty. Przy każdym punkcie można wpisać nazwę załącznika; jeśli punkt nie dotyczy firmy, prosimy wpisać „nie dotyczy”. Brakujące dokumenty prosimy oznaczyć i podać termin ich dostarczenia. Tabele można rozszerzać lub zastąpić zestawieniem w Excelu z tymi samymi polami.
	Informacja
	Dane klienta lub nazwa załącznika

	Nazwa firmy i forma prawna
	

	NIP, REGON, KRS; PESEL przedsiębiorcy, jeżeli dotyczy
	

	Siedziba, adres i główne miejsce prowadzenia działalności; oddziały i majątek za granicą
	

	Dzień, na który podano dane; waluta zestawień
	

	Osoba kontaktowa, telefon i e-mail
	

	Zarząd, reprezentacja, prokurenci i daty objęcia funkcji
	

	Wspólnicy / właściciele, udziały i podmioty powiązane
	

	Przedmiot działalności, data rozpoczęcia i główne rynki
	

	Biuro księgowe, osoba kontaktowa, telefon i e-mail; rodzaj księgowości
	



Załączniki: aktualny odpis KRS / dane CEIDG, umowa lub statut spółki z aktualnymi zmianami, struktura właścicielska i zasady reprezentacji.
1 Dane finansowe i dokumenty księgowe
Prosimy przekazać dokumenty za 2025 r. oraz najbardziej aktualny dostępny okres 2026 r., wskazując datę i zakres każdego zestawienia.
	Dokument lub informacja
	Okres / data
	Załącznik / termin dostarczenia / nie dotyczy

	Sprawozdanie finansowe za 2025 r. z informacją dodatkową oraz pozostałymi elementami, jeśli sporządzane
	2025
	

	Uchwały zatwierdzające sprawozdanie i o wyniku; sprawozdanie z badania, jeśli dotyczy
	2025
	

	Aktualny bilans za 2026 r. oraz rachunek zysków i strat narastająco
	2026 do …
	

	Zestawienie obrotów i sald oraz rozrachunków na ten sam dzień
	Stan na …
	

	Przy księgowości uproszczonej: KPiR / ewidencja przychodów, PIT i zestawienie majątku oraz zadłużenia
	2025 i 2026
	

	Deklaracje CIT / PIT, VAT oraz aktualne salda US i ZUS
	2025 i 2026
	

	Wyciągi ze wszystkich rachunków, salda kas i dostępne limity finansowania
	Ostatnie 3 miesiące
	

	Zestawienie miesięcznych przychodów, kosztów i wyniku; średnie obroty miesięczne za 2025 r.
	2025 i 2026
	

	Prognoza wpływów i wydatków na 16 tygodni oraz prognoza działalności na 12 miesięcy, jeśli dostępna
	Od …
	



Na potrzeby wybranego postępowania może być potrzebny dodatkowy bilans na wskazany przez BM dzień. Wartości księgowe i szacunkowe wartości sprzedaży majątku prosimy podawać oddzielnie.
	Informacja
	Dane klienta lub nazwa załącznika

	Aktualny stan środków dostępnych i zablokowanych
	

	Miesięczny koszt utrzymania działalności i brakująca kwota finansowania
	



2 Zestawienie zobowiązań dłużnika
Prosimy ująć wszystkie zobowiązania: wymagalne i niewymagalne, sporne, warunkowe, publicznoprawne, pracownicze oraz wobec podmiotów powiązanych. Każdą fakturę, ratę lub inny termin płatności należy wykazać osobno. Kwoty podać w walucie zobowiązania; przeliczenia na PLN opisać.
	ID
	Wierzyciel i pełny adres, NIP / inny identyfikator
	Podstawa i numer dokumentu; data powstania
	Termin płatności
	Kapitał / odsetki / koszty; waluta

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	ID
	Wymagalne / niewymagalne; dni opóźnienia
	Kwota sporna i przyczyna; zobowiązanie warunkowe
	Zabezpieczenie / poręczyciel; powiązanie z dłużnikiem

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Załączniki: zestawienie rozrachunków, umowy kredytów i pożyczek, harmonogramy, wypowiedzenia, wezwania do zapłaty i dokumenty spornych roszczeń. Dla US i ZUS prosimy rozbić zadłużenie według tytułu i okresu.
3 Wiekowanie zobowiązań i należności
Wiekowanie prosimy sporządzić na ten sam dzień co wykaz zobowiązań, według dni po terminie płatności. Zobowiązania niewymagalne wykazujemy oddzielnie. Podsumowanie powinno zgadzać się ze szczegółowym wykazem; każdą walutę należy podsumować oddzielnie.
	Przedział
	Kapitał
	Odsetki i koszty
	Razem

	Niewymagalne
	
	
	

	Wymagalne na dzień zestawienia bez opóźnienia
	
	
	

	1–30 dni po terminie
	
	
	

	31–60 dni
	
	
	

	61–90 dni
	
	
	

	91–180 dni
	
	
	

	181–365 dni
	
	
	

	Powyżej 365 dni
	
	
	

	Razem
	
	
	



Należności od kontrahentów
Prosimy wskazać także należności sporne, trudno ściągalne, objęte cesją lub faktoringiem oraz należności od podmiotów powiązanych.
	Dłużnik i adres
	Podstawa, kwota i waluta
	Termin / dni opóźnienia
	Realna kwota i termin odzyskania; spór / cesja

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Załączniki: wiekowanie należności, umowy faktoringu i cesji oraz istotna korespondencja dotycząca odzyskania należności.
4 Majątek dłużnika i wyceny
Prosimy ująć nieruchomości, istotne ruchomości, pojazdy, maszyny, zapasy, środki pieniężne, udziały, prawa i wartości niematerialne. Nadajemy każdemu składnikowi ID; należności wykazujemy w sekcji 3. Oddzielnie wskazujemy majątek własny, współwłasność oraz rzeczy cudze, np. leasingowane.
	ID
	Składnik i identyfikator, np. KW 
	Tytuł prawny / udział; lokalizacja
	Wartość księgowa
	Szacowana cena sprzedaży; data i źródło wyceny

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Informacja
	Dane klienta lub nazwa załącznika

	Składniki niezbędne do dalszego prowadzenia działalności
	

	Majątek zajęty, niedostępny, objęty sporem lub znajdujący się u osób trzecich
	

	Rzeczy osób trzecich w posiadaniu firmy i ich właściciele
	



Załączniki: ewidencja środków trwałych, spis zapasów, dokumenty własności, numery ksiąg wieczystych, posiadane operaty i wyceny z datą sporządzenia. Dla środków pieniężnych: bank, rachunek, waluta oraz kwota dostępna i zablokowana.
5 Zabezpieczenia i odpowiedzialność osób trzecich
Prosimy wykazać hipoteki, zastawy zwykłe, rejestrowe i skarbowe, przewłaszczenia, cesje na zabezpieczenie, zastrzeżenia własności i inne obciążenia, także zabezpieczające cudzy dług. Należy wskazać również wnioski o ustanowienie zabezpieczenia jeszcze nierozpoznane.
	ID majątku
	Rodzaj zabezpieczenia i wierzyciel
	Zabezpieczony dług / kwota i waluta
	Data ustanowienia, wpis / rejestr, pierwszeństwo

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Poręczenia gwarancje i weksle
Czy członkowie zarządu lub wspólnicy poręczyli zobowiązania, udzielili poręczenia wekslowego (awalu), wystawili weksel lub ustanowili zabezpieczenie na swoim majątku? Prosimy wskazać także inne osoby trzecie oraz zabezpieczenia udzielone przez firmę za cudzy dług.
	Osoba / podmiot i rola
	Wierzyciel i zabezpieczony dług
	Rodzaj, kwota / limit i termin
	Weksel: wystawca / awalista; in blanco; deklaracja

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Załączniki: umowy zabezpieczeń, odpisy wpisów, kopie weksli i deklaracji wekslowych, poręczeń i gwarancji oraz wezwań do zapłaty. Przy każdym wpisie prosimy podać datę i zakres odpowiedzialności; wskazać też oświadczenia o poddaniu się egzekucji.
6 Leasing i kluczowe umowy
Dla każdej umowy leasingu prosimy podać datę zakończenia i aktualny harmonogram. Wartości należy oznaczyć jako netto lub brutto oraz podać walutę.
	Leasingodawca, nr umowy i przedmiot
	Rata / zaległość / saldo pozostałe
	Data końca i kwota wykupu
	Wypowiedzenie, zabezpieczenia, znaczenie dla działalności

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Pozostałe istotne umowy
Prosimy uwzględnić najem, dzierżawę, dostawy, odbiorców, media, kredyty, pożyczki, faktoring, licencje i ubezpieczenia; wskazać uzależnienie firmy od głównych kontrahentów.
	Kontrahent i przedmiot
	Koszt / przychód miesięczny
	Czas trwania i okres wypowiedzenia
	Zaległości, ryzyko rozwiązania, skutki dla firmy

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Załączniki: umowy, aneksy, harmonogramy i wypowiedzenia. Prosimy wskazać niewykonane zamówienia, zaliczki klientów oraz koncesje i zezwolenia potrzebne do działalności.
7 Pracownicy postępowania i transakcje
	Informacja
	Dane klienta lub nazwa załącznika

	Liczba pracowników i współpracowników; rodzaje umów; miesięczny koszt zatrudnienia
	

	Zaległe wynagrodzenia, składki, odprawy i inne świadczenia; kwoty, okresy i terminy
	

	Egzekucje i zajęcia: wierzyciel, organ / komornik, sygnatura, kwota, zajęty majątek i rachunki
	

	Sprawy sądowe i administracyjne: przedmiot, strony, sygnatura, etap, kwota i najbliższe terminy
	

	Wnioski upadłościowe, postępowania restrukturyzacyjne i wcześniejsze układy: daty, sąd, sygnatury i wynik
	

	Spłaty zobowiązań i innych długów w ostatnich 6 miesiącach: odbiorca, data, kwota, tytuł
	

	Sprzedaż, darowizny i obciążenia majątku w ostatnich 12 miesiącach: przedmiot, data, strony, wartość i zapłata
	

	Transakcje z zarządem, wspólnikami i podmiotami powiązanymi w ostatnich 5 latach; dywidendy i zwroty pożyczek
	

	Dotacje, pomoc publiczna, de minimis i obowiązki zwrotu; toczące się kontrole
	



Załączniki: wykazy płac i zaległości, zajęcia i tytuły wykonawcze, istotne pisma w sprawach, zestawienie spłat oraz dokumenty transakcji. Wskazane okresy służą zebraniu danych do analizy; prosimy ujawnić również wcześniejsze istotne zdarzenia.
8 Przyczyny trudności i możliwości działania
	Informacja
	Dane klienta lub nazwa załącznika

	Kiedy zaczęły się trudności i z czego wynikają?
	

	Od kiedy firma nie reguluje zobowiązań w terminie? Które płatności wstrzymano i dlaczego?
	

	Czy zobowiązania przewyższają wartość majątku? Od kiedy i według jakich danych?
	

	Dotychczasowe negocjacje i porozumienia z wierzycielami; ich stanowisko
	

	Planowane działania naprawcze, terminy, koszty i osoby odpowiedzialne
	

	Realna zdolność do miesięcznej spłaty zadłużenia; proponowane odroczenia, raty i źródła finansowania
	

	Możliwość pozyskania inwestora, dopłat, pożyczek lub sprzedaży zbędnego majątku
	

	Prognoza zamówień i rentowności; najważniejsze ryzyka kontynuacji działalności
	

	Środki na koszty postępowania; lokalizacja dokumentacji i osoba odpowiedzialna za jej przekazanie
	



Dla przedsiębiorcy będącego osobą fizyczną prosimy dodatkowo podać ustrój majątkowy małżeński, daty zmian, majątek wspólny i osobisty oraz prywatne zobowiązania, dochody i koszty utrzymania gospodarstwa domowego. Informacje można przekazać w oddzielnym załączniku.
9 Kompletność danych i załączniki
Przed przekazaniem formularza prosimy sprawdzić, czy dołączono wszystkie dostępne dokumenty. Dla każdego punktu wpisujemy: załączono, do uzupełnienia lub nie dotyczy.
	Pakiet dokumentów
	Status / nazwy plików

	Dane rejestrowe, reprezentacja i struktura właścicielska
	

	Sprawozdanie za 2025 r., bilans i RZiS za 2026 r.
	

	Zobowiązania wymagalne i niewymagalne wraz z wiekowaniem
	

	Należności i realna możliwość ich odzyskania
	

	Majątek, tytuły własności i posiadane wyceny
	

	Hipoteki, zastawy i inne zabezpieczenia
	

	Leasingi z datami zakończenia i harmonogramami
	

	Poręczenia, gwarancje, weksle i deklaracje wekslowe
	

	Umowy istotne dla dalszego prowadzenia firmy
	

	Zatrudnienie, egzekucje, spory i wcześniejsze postępowania
	

	Spłaty, rozporządzenia majątkiem i transakcje powiązane
	

	Prognozy płynności i planowane działania naprawcze
	



	Informacja
	Dane klienta lub nazwa załącznika

	Brakujące dane, osoba odpowiedzialna i termin uzupełnienia
	

	Osoba sporządzająca formularz i jej funkcja
	



Potwierdzam, że podane informacje przedstawiają stan znany mi na wskazany dzień. Zidentyfikowane braki i szacunki zostały oznaczone.
Data i podpis: ................................................................................
Formularz służy wstępnej analizie. Szczegółowy zakres dokumentów do wybranego postępowania zostanie ustalony po zapoznaniu się z danymi.
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